
       സോഫ്റ്റ്‌വെയര്‍ യൂസര്‍ഗൈഡ്  -  സ്കൂള്‍ തലം  
         സോഫ്റ്റ്‍വെയറില്‍ പ്രവേശിക്കുന്ന വിധം

 
               കൈറ്റിന്റെ വെബ്‌സൈറ്റില്‍ Services, Training Management System 2022
എന്ന  ക്രമത്തില്‍    ക്ളിക്ക്  ചെയ്യുക.   ഏറ്റവും  മുകളില്‍  കാണുന്ന  CENTRES എന്ന
ബട്ടണില്‍  ക്ളിക്ക്  ചെയ്താല്‍  കേരളത്തിലുള്ള  എല്ലാ  ട്രെയിനിംങ്  സെന്ററുകളുടെയും
ലിസ്റ്റ്  ജില്ല  തിരിച്ച്  കാണാം.  ട്രെയിനിംങ്  ക്രമീകരിച്ചിരിക്കുന്ന  തിയതിയും,
ട്രെയിനിംങിന്റെ  പേരും  ലിസ്റ്റില്‍  ലഭ്യമാണ്.  സമ്പൂര്‍ണ്ണ  സോഫ്റ്റ‌്‌വെയറില്‍
ഉപയോഗിക്കുന്ന  യൂസര്‍നെയിം  പാസ്‌വേര്‍ഡ്  എന്നിവ  നല്കുി  സോഫ്റ്റ്‌വെയറില്‍
പ്രവേശിക്കാം.

 

ലോഗിന്‍ ചെയ്തശേഷം 

യൂസര്‍നെയിം പാസ്‌വേര്‍ഡ് എന്നിവ നല്കുക  

ചിത്രത്തില്‍ കാണുന്ന സംഖ്യകള്‍ കൂട്ടി എഴുതുക. 

അതിനുശേഷം login എന്ന option ല്‍ ക്ളിക്ക് 

ചെയ്ത് സോഫ്റ്റ്‌വെയറില്‍ പ്രവേശിക്കാം.

Registration Centres List 
Reports തുടങ്ങിയ ടൈറ്റിലുകള്‍ ഈ 
പേജില്‍ ഏറ്റവും മുകളിലായി കാണാം



       School Details

           

      Registration

          Registration  എന്ന ഓപ്ഷനില്‍ ക്ളിക്ക്  ചെയ്യുമ്പോള്‍  സ്കൂളിലെ എല്ലാ
അധ്യാപകരും  സ്കൂള്‍  ലോഗിനില്‍  ലിസ്റ്റ്  ചെയ്യുന്നു.  സ്കൂളില്‍  നിലവിലില്ലാത്ത
അധ്യപകരെ Remove എന്ന option ഉപയോഗിച്ച് ഒഴിവാക്കുക. ചേര്‍ക്കുന്നത് സംമ്പൂര്‍ണ്ണ
സോഫ്‌റ്റ്‌വെയറിലെ ഡാഷ്ബോര്‍ഡിലുള്ള Data Collection എന്ന ലിങ്ക് വഴിയാണ്..ചേര്‍
ത്തതിനുശേഷം Training Management System 2022 സ്കൂള്‍ ലോഗിനില്‍ Sync Employee
data from Sampoorna എന്ന ഓപ്ഷനില്‍ ക്ളിക്ക് ചെയ്താല്‍‍ മതി..

            Employee  യെ register  ചെയ്യുന്നതിനു തൊട്ടു മുന്‍പ് വരെ  delete  ചെയ്യാം.
Delete  ചെയ്യുന്നതിന്  Delete  എന്നതില്‍  ക്ളിക്ക്  ചെയ്യാല്‍  മതി.   Employee  യുടെ
വിവരങ്ങള്‍  അപ്ഡേറ്റ്  ചെയ്യുന്നതിന്  EDIT  Button  ഉപയോഗിക്കാം..Employee  യെ
schedule   ചെയ്താലും  Employee  യുടെ വിവരങ്ങള്‍ അപ്ഡേറ്റ്  ചെയ്യാന്‍ സാധിക്കുന്നു..
schedule ചെയ്ത ശേഷം സ്കൂള്‍ ലോഗിന്‍ വഴി‍ reschedule സാധ്യമല്ല.

                

       സമ്പൂര്‍ണ്ണ സോഫ്‌റ്റ്‌വെയറിലെ  School Details ല്‍ കാണുന്ന 
വിവരങ്ങളാണു് ഇവിടുള്ളത്. തിരുത്തേണ്ടതുണ്ടതുണ്ടെങ്കില്‍ ‍സമ്പൂര്‍ണ്ണയില്‍‍ 
അപ്ഡേറ്റ് ചെയ്താല്‍ മതി. 

Sync Employee data from Sampoorna option

 schedule ചെയ്യുന്നതിന് schedule 
എന്നതില്‍ ക്ളിക്ക് ചെയ്യുക.  
പഴയ പേജില്‍ തിരിച്ചു വരുന്നതിന് 
Remove ഓപ്ഷനില്‍ ക്ളിക്ക് 
ചെയ്യുക.

Update ചെയ്യാന്‍ 
മറക്കാതിരിക്കുക



• മൊബൈല്‍ നമ്പര്‍ 
• ഇമെയില്‍
• ബാങ്ക്
• IFSC കോഡ്
• കാറ്റഗറി
• അക്കൗണ്ട് നമ്പര്‍
• പഠിപ്പിക്കുന്ന സബ്ജക്ട്

                                     Centres List

      
                 CENTRES എന്ന ബട്ടണില്‍ ക്ളിക്ക് ചെയ്താല്‍ കേരളത്തിലുള്ള എല്ലാ
ട്രെയിനിംങ്  സെന്ററുകളുടെയും  ലിസ്റ്റ്  ജില്ല  തിരിച്ച്  കാണാം.  ട്രെയിനിംങ്
ക്രമീകരിച്ചിരിക്കുന്ന  തിയതി  ലിസ്റ്റില്‍  നിന്ന്  ലഭ്യമാണ്.ഇതിനായി  ജില്ലയും
ട്രെയിനിംങിന്റെ പേരും  സെലക്ട്  ചെയ്യുക.  അതിനുശേഷം  get  എന്ന ഓപ്ഷനില്‍
ക്ളിക്ക് ചെയ്യുക. 

Export

Export ചെയ്യുന്നതിന് Export എന്ന ഓപ്ഷനില്‍ ക്ളിക്ക്
ചെയ്യുക. വരുന്ന സ്ക്രീന്‍ ഇവിടെ ടാബ്  എന്ന ഓപ്ഷന്‍
മാത്രം സെലക്ട് ചെയ്ത്  ok  നല്കുക...xls  രൂപത്തില്‍ ലിസ്റ്റ്
ലഭിക്കുന്നു..

ട്രെയിനിനിങ് ക്രമീകരണം കാണുന്നതിന് 

Centres എന്നതില്‍ ക്ളിക്ക് ചെയ്യുക 

  കാറ്റഗറി ഏതാണോ സെലക്ട് ചെയ്യുന്നത് 
അതിനനുസരിച്ച് പേജ് ദൃശ്യമാകുന്നു
            രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യുന്നതിന് മുന്‍പ് 

Employee details ല്‍  വിവരങ്ങള്‍ ‍update 

ചെയ്യേണ്ടതാണ്.



        Reports

             ഈ മെനുവില്‍ ട്രെയിനിംങിലേക്ക് ഷെഡ്യൂള്‍ ചെയ്ത അധ്യാപകരുടെ
വിവരങ്ങളും  പങ്കെടുത്ത   അധ്യാപകരുടെ  വിവരങ്ങളും  ലഭ്യമാണ്.  ഷെഡ്യൂള്‍  ചെയ്ത
അധ്യാപകരുടെ  ലിസ്റ്റ്  ലഭിക്കുന്നതിന്  Reports,  Scheduled  Participants  എന്ന
ക്രമത്തില്‍ ക്ളിക്ക് ചെയ്യുക..

                Reports,  Attended Participants  എന്ന ക്രമത്തില്‍ ക്ളിക്ക് ചെയ്താല്‍
പങ്കെടുത്ത അധ്യാപകരുടെ ലിസ്റ്റും ലഭിക്കും. 

    

Reports--------->Scheduled Participants

Reports-------------->Attended Participants


